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                                                                   Załącznik 1 do  Zarządzenia nr 26/2021 z dnia 14.05.2021r. 

                        Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza 

w Niechłoninie                                            

Procedura funkcjonowania  Szkoły Podstawowej   im. Henryka Sienkiewicza                                

w Niechłoninie w okresie ogłoszonego stanu epidemii  w związku z zagrożeniem 

zakażeniem koronawirusem SARS-CoV-19 

§ 1 

1. „Procedura funkcjonowania  Szkoły Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Niechłoninie w 

okresie ogłoszonego stanu epidemii   w związku  z zagrożeniem zakażenia koronawirusem SARS-

CoV-19”, zwanej dalej „procedurą”, obowiązuje od dnia 17 maja 2021 r. do czasu odwołania stanu 

epidemii przez organy nadrzędne. 

2. Niniejszą procedurę ustala się w celu zapewnienia bezpieczeństwa wszystkim osobom 

przebywającym na terenie szkoły i ochrony przed rozprzestrzenianiem się choroby zakaźnej COVID-

19.  

3. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników, niezależnie od formy zatrudnienia, uczniów, 

rodziców/prawnych opiekunów uczniów uczęszczających do szkoły oraz osoby trzecie 

przebywające na terenie szkoły. 

4. Za zapewnienie stosowania w szkole niniejszej procedury, odpowiada Dyrektor Szkoły Podstawowej 

im. Henryka Sienkiewicza w Niechłoninie. 

§ 2 

                                                      Organizacja zajęć w szkole  

1. Do szkoły mogą uczęszczać uczniowie bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej oraz gdy 

domownicy nie przebywają w izolacji w warunkach domowych. 

2. Rekomenduje się ograniczenie korzystania z transportu publicznego, na rzecz pojazdów prywatnych 

lub przemieszczania się pieszo oraz środkami indywidualnymi z zachowaniem zasad 

bezpieczeństwa (rower, hulajnoga). 

3. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów 

infekcji lub choroby zakaźnej lub niezamieszkujących z osobą przebywającą w izolacji w 

warunkach domowych. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie 

przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej, m.in. 

stosowanie maseczek w pomieszczeniach zamkniętych szkoły lub gdy nie ma możliwości 

zachowania dystansu na terenie szkoły (rekomendowane maseczki chirurgiczne). 

4. Uczniowie klas I- IV wchodzą do szkoły głównym wejściem, natomiast uczniowie klas V-VIII 

wejściem przy hali sportowej. 

5. Przy wejściach do budynku szkoły umieszczona jest  informacja o obowiązku dezynfekowania rąk, 

instrukcja użycia środka dezynfekującego i płyn do dezynfekcji. 

6. Opiekunowie odprowadzający dzieci mogą wchodzić do budynku szkoły lub na teren szkoły, 

zachowując zasady: 

a) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi, 

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m, 

c) dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m,  

d) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych                           

z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: maseczki - 

rekomendowane maseczki chirurgiczne, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk). 
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7. Rodzice dziecka mają obowiązek zaopatrzyć dziecko w maseczki do zastosowania     w przestrzeni 

publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspólnej szkoły, gdy nie 

ma możliwości zachowania dystansu (rekomendowane maseczki chirurgiczne). 

8. Ogranicza się  przebywanie w szkole osób z zewnątrz do niezbędnego minimum (tylko osoby bez 

objawów infekcji lub choroby zakaźnej). Osoby wchodzące do szkoły zobowiązane są do 

stosowania środków ochronnych (maseczki, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk), 

zachowania dystansu od innych osób min. 1,5 m oraz przebywania w wyznaczonych obszarach 

szkoły.  

9. W szkole prowadzony jest rejestr osób z zewnątrz wchodzących do szkoły. 

10.  Komunikacja z opiekunami uczniów odbywa się  z wykorzystaniem technik komunikacji na 

odległość. 

11. Szkoła  posiada termometry bezdotykowe  i dezynfekowanie je po użyciu w danej grupie. 

12. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg 

oddechowych (w szczególności temperatura powyżej 38°C, kaszel, duszności) należy odizolować 

ucznia w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniając min. 2 m odległości od 

innych osób, i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności pilnego odebrania 

ucznia ze szkoły (rekomendowany własny środek transportu). 

13. Organizacja pracy w szkole umożliwia zachowanie dystansu między osobami przebywającymi na 

terenie szkoły, szczególnie w miejscach wspólnych i ograniczy gromadzenie się uczniów na terenie 

szkoły.  

14. Każda grupa uczniów (klasa) w trakcie przebywania w szkole ma ograniczoną do minimum 

możliwość kontaktowania się z pozostałymi klasami.  

15. W miarę możliwości, jedna grupa uczniów (klasa) przebywa w wyznaczonej i stałej sali,   a do 

grupy przyporządkowani są ci sami nauczyciele, którzy nie prowadzą zajęć stacjonarnych w innych 

klasach.  

16. W salach lekcyjnych, w których zajęcia prowadzą różni nauczyciele, rekomenduje się: 

− zachowanie odległości między stolikiem nauczyciela a ławkami uczniów, co najmniej 1,5 m, 

− pozostawienie wolnej ławki w bezpośrednim sąsiedztwie stolika nauczyciela, 

− przed rozpoczęciem zajęć  powierzchnie dotykowe są dezynfekowane, 

− w miarę możliwość, ograniczenie przemieszczania się nauczyciela pomiędzy ławkami uczniów, 

−  nauczyciele maja zapewnione maseczki, rękawiczki jednorazowe lub środków do dezynfekcji 

rąk. 

17. Bezwzględnie obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy 

bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa                 

i ust. 

18. Sprzęty sportowe i programowe należy dokładnie czyścić oraz dezynfekować lub korzystać                          

z przyborów jednorazowych. Przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie umyć, uprać lub 

dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. 

19. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku 

szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce, jeżeli szkoła posiada szafki. Uczniowie nie 

mogą wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą. Przybory  i podręczniki można zostawiać 

w szkole, kiedy uczeń wraca do domu. 

20. Infrastruktura szkoły i sprzęt sportowy są regularnie czyszczone z użyciem detergentu lub innych 

środków dezynfekujących. W sali gimnastycznej podłoga jest  myta detergentem lub 

zdezynfekowana po każdym dniu zajęć, a używany sprzęt sportowy - po każdym jego użyciu przez 

daną klasę.  

21.  Sale, części wspólne (korytarze) są wietrzone co najmniej raz na godzinę, w czasie zajęć i podczas 

przerwy, a także w dni wolne od zajęć. 
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22. Uczniowie korzystają z boiska  szkolnego oraz przebywają  na świeżym powietrzu na terenie szkoły. 

23. Rekomenduje się organizację wyjść w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone,  z zachowaniem 

dystansu oraz zasad obowiązujących w przestrzeni publicznej. Należy unikać wyjść grupowych                      

i wycieczek do zamkniętych przestrzeni z infrastrukturą, która uniemożliwia zachowanie dystansu 

społecznego.  

24. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można 

zachować dystansu, należy zrezygnować z ćwiczeń i gier kontaktowych.  

25. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie 

dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności                                                             

z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach należy dopilnować, aby dzieci nie udostępniały 

swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie 

(pranie lub dezynfekcję) zabawki, rzeczy.  

26. Uczniowie korzystają z szatni i szafek szkolnych z zachowaniem zasad bezpieczeństwa 

  (zachowanie dystansu). Wchodzą do pomieszczeń szatni rotacyjnie. 

27. W pomieszczeniach szatni znajduje się środek do dezynfekcji rąk. 

28. Zajęcia świetlicowe odbywają się w salach dydaktycznych, w miarę możliwości w grupach uczniów 

z danej klasy. Zaleca się zamiast środków do dezynfekcji rąk regularne mycie rąk wodą z mydłem. 

Świetlice należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), 

w tym w szczególności przed przyjęciem dzieci oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.  

29. Godziny pracy świetlicy są dostosowane do potrzeb uczniów. 

30. Pracownicy  obsługi  powinni ograniczyć do minimum kontakty z uczniami oraz nauczycielami.                              

W przestrzeni wspólnej rekomenduje się stosowanie maseczki (chirurgicznej).  

31. Zajęcia pozalekcyjne są organizowane w małych grupach lub w oddziałach klasowych, z 

zachowaniem ograniczeń, zakazów i nakazów przeciwepidemicznych. Przed rozpoczęciem i po 

zakończeniu tych zajęć następuje mycie i dezynfekcja powierzchni dotykanych oraz dokładne 

wietrzenie sal. 

32. Biblioteka  szkolna pracuje w godzinach ustalonych przez Dyrektora Szkoły. 

33. W  bibliotece wyznaczono pomieszczenie, w którym uczniowie zostawiają książki i inne materiały 

wypożyczone z biblioteki szkolnej. 

34. Pozostawione książki i inne materiały podlegają kwarantannie przez okres dwóch dni. 

35. Nauczyciel bibliotekarz oznacza datą odebrane od uczniów książki i inne materiały. 

36. Godziny pracy pielęgniarki są dostosowane do potrzeb uczniów. 

37. Dzieci z chorobami przewlekłymi maja obowiązek  zachowania dystansu podczas zajęć lekcyjnych, 

w świetlicy. 

38. W  przypadku braku możliwości zachowania dystansu w miejscach wspólnie użytkowanych, tj. 

podczas zajęć lekcyjnych, w świetlicy, na korytarzach, w szatni – obowiązek osłony ust i nosa 

maseczką. 

§ 3 

Żywienie 

1. Uczniowie spożywają posiłki w odrębnym pomieszczeniu z zachowaniem zasad bezpiecznego 

i higienicznego spożywania posiłków. 

2. Dzieci mogą spożywać posiłki i napoje przyniesione z domu. Posiłki mogą być przynoszone w 

pojemnikach prywatnych i w nich spożywane. 

3. Nie należy organizować poczęstunków oraz wspólnej degustacji potraw. 

4. Podczas jedzenia zachowana jest odpowiednia odległość między uczniami. 
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5. Odległość pomiędzy stolikami powinna wynosić 1,5 m. 

6. Przy stolikach obok siebie siedzą rówieśnicy z jednej klasy. 

7. Po  spożyciu przez dzieci posiłku wyznaczony pracowni (pracownik obsługi)   dezynfekuje   

powierzchnię stołów oraz krzeseł (poręcze, oparcia, siedziska), przy których spożywane były 

posiłki, 

8. Dostawca cateringu wykorzystuje  pojemniki i sztućce jednorazowe. 

9. Zużyte pojemniki i sztućce  są  odpowiednio segregowane. 

10.  Posiłki wydawane są przez pracownika cateringu i odbierane przez uczniów. 

11. Pracownik dostarczający catering utrzymuje dystans społeczny – 1,5m. 

12. . Szkoła  zapewnia wyżywienie dzieciom na dotychczasowych zasadach: 

§ 4 

1. Podczas pobytu w szkole  pracownicy, muszą zakrywać usta i nos. 

2. Wszyscy pracownicy wyposażeni są w środki ochrony indywidualnej, które mają obowiązek 

stosować w sytuacji kontaktu z rodzicem lub osobą trzecią, a także w sytuacji konieczności 

bezpośredniego kontaktu z uczniem lub innym pracownikiem. 

3. Na tablicy ogłoszeń przy wejściu głównym do szkoły są umieszczone  numery telefonów do organu 

prowadzącego szkołę, właściwej stacji sanitarno - epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala 

oraz służb medycznych, z którymi należy się skontaktować w przypadku stwierdzenia objawów 

chorobowych   u osoby znajdującej się na terenie szkoły. 

4. Na terenie szkoły, w oznaczonym, widocznym miejscu znajduje się pojemnik na zużyte maski i 

rękawice jednorazowe. 

§ 5 

1. Dyrektor we współpracy z organem prowadzącym zapewnia: 

a) sprzęt, środki czystości i do dezynfekcji, które zapewnią bezpieczne korzystanie  

z pomieszczeń szkoły oraz sprzętów i przedmiotów znajdujących się w salach lekcyjnych i 

innych pomieszczeniach, 

b) dozowniki płynu do dezynfekcji rąk – przy drzwiach wejściowych do budynku szkoły, 

toaletach i w pokoju nauczycielskim,  szatni, bibliotece, salach w których odbywają się 

zajęcia świetlicowe, 

c) środki ochrony osobistej dla każdego pracownika, oraz ogólnodostępne rękawiczki  

i maseczki ochronne dla pracowników mających kontakty z osobami trzecimi, w tym 

rodzicami, 

d) plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk i instrukcje stosowania środków do dezynfekcji 

rąk, umieszczone w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz przy dozownikach z 

płynem, 

e) pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w 

maseczki, rękawiczki i przyłbicę oraz płyn do dezynfekcji rąk, 

f) pełną informację dotyczącą stosowanych metod zapewnienia bezpieczeństwa  i ochrony 

przed zakażeniem koronawirusem oraz procedurę postępowania na wypadek podejrzenia 

wystąpienia zakażenia u dziecka lub pracownika. 

2. Dyrektor w szczególności: 

a) nadzoruje prace porządkowe wykonywane przez pracowników szkoły zgodnie  

z powierzonymi im obowiązkami, 

b) dba o to, by w salach, w których uczą się uczniowie nie było sprzętów i innych przedmiotów, 

których nie można skutecznie umyć i zdezynfekować, 

c) komunikuje się na bieżąco z rodzicami, telefonicznie lub mailowo, w sprawach dotyczących 

bezpieczeństwa zdrowotnego uczniów, 

d) kontaktuje się z rodzicami telefonicznie, w przypadku podejrzenia wystąpienia  

u dziecka choroby COVID-19, 

e) informuje organ prowadzący o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia lub pracownika, 
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f) współpracuje ze służbami sanitarnymi adekwatnie do zaistniałej sytuacji i potrzeb, 

g) instruuje pracowników o sposobie stosowania procedury postępowania na wypadek 

podejrzenia wystąpienia zakażenia korona wirusem, 

h) zapewnia organizację pracy szkoły, która uniemożliwi stykanie się ze sobą poszczególnych 

grup uczniów, a dana grupa będzie przebywać w wyznaczonej sali, 

i) przeprowadza spotkanie z pracownikami na temat profilaktyki zdrowotnej. 

§ 6 

1. Każdy pracownik szkoły zobowiązany jest: 

a) stosować zasady profilaktyki zdrowotnej, w tym regularnego mycia rąk przez   30 sekund 

mydłem i wodą oraz odkażanie środkiem dezynfekującym, zgodnie z instrukcją 

zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych; 

b) kasłać i kichać w jednorazową chusteczkę lub wewnętrzną stronę łokcia; 

c) dezynfekować ręce przed wejściem do budynku, zgodnie z zasadami dezynfekcji rąk; 

d) informować dyrektora lub inną upoważniona osobę o wszelkich objawach chorobowych 

zaobserwowanych u dzieci; 

e) zachowywać dystans min. 1,5 m w kontaktach z innymi osobami i dziećmi; 

f) przestrzegać procedury postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia zakażenia 

koronawirusem;  

g) stosować środki ochrony indywidualnej, w które został wyposażony przez dyrektora, 

zgodnie z zasadami określonymi przez Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra 

Zdrowia; 

h) do przychodzenia do pracy jedynie zdrowym, bez jakichkolwiek objawów wskazujących na 

chorobę zakaźną. 

2. Konserwator nie  może mieć kontaktu z dziećmi oraz  nauczycielami. 

3. Pracownicy obsługi (sprzątaczki): 

a) myją i/lub dezynfekują podłogi i inne powierzchnie w ciągach komunikacyjnych; 

b) myją i/lub dezynfekują poręcze przy schodach, włączniki światła, klamki, uchwyty, 

siedziska i oparcia krzeseł, blaty stołów, z których korzystają dzieci i nauczyciele, drzwi 

wejściowe do placówki, szafki w szatni (powierzchnie płaskie); 

c) myją i dezynfekują toalety dla personelu i dzieci – w tym szczególnie klamki, uchwyty 

pokrętła przy urządzeniach sanitarnych; 

d) wietrzą pomieszczenia, w których odbyła się dezynfekcja, aby nie narażać dzieci ani innych 

pracowników na wdychanie oparów; 

e) myją i dezynfekują ręce po każdej czynności porządkowej; 

f) myją, dezynfekują  sprzęty i przedmioty znajdujące się w salach lekcyjnych; 

g) wykonują prace porządkowe i sanitarne w rękawiczkach, stosując zasady ich nakładania i 

zdejmowania oraz utylizowania; 

h) wykonują inne stałe prace określone w zakresie czynności na danym stanowisku pracy; 

i) nadzorują stosowanie przez uczniów i osoby trzecie wchodzące do budynku zasad 

obowiązujących (dezynfekcja rąk, rękawiczki, maseczki); 

4. Nauczyciele w szczególności: 

a) monitorują warunki do prowadzenia zajęć – l występowanie objawów chorobowych u dzieci, 

dostępność środków czystości    i ochrony osobistej, inne zgodnie z przepisami dot. bhp; 

b) dbają o to, by uczniowie regularnie myli ręce, w tym po skorzystaniu z toalety, przed 

jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza; 

c) wietrzą salę, w której odbywają się zajęcia, przynajmniej raz na godzinę, a jeśli jest to 

konieczne także w czasie zajęć; 

d) prowadzą zabawy ruchowe i ćwiczenia gimnastyczne przy otwartych oknach; 

e) przestrzegają zasady rotacyjnego korzystania z placu zabaw i przestrzeni wspólnych szkoły, 

w tym szatni i korytarzy; 

f) dbają o to, by uczniowie nie skupiali się i nie przebywali w bliskim kontakcie  z innymi 

uczniami w trakcie swobodnej zabawy w sali lub na placu zabaw; 

g) nie organizują aktywności sprzyjających bliskiemu kontaktowi między uczniami;  
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h) w miarę możliwości zachowują w kontaktach z uczniami i innymi pracownikami dystans               

1,5 m. 

§ 7 

1. Rodzic, który przyprowadza dziecko do szkoły, odprowadza je do drzwi wejściowych, po 

    czym niezwłocznie opuszcza teren szkoły. 

2. Zakazane jest gromadzenie się rodziców na terenie szkoły. 

3. W przypadku wystąpienia u ucznia objawów chorobowych, rodzic jest telefonicznie informowany o 

konieczności niezwłocznego odebrania dziecka i kontaktu z lekarzem,  a następnie o konieczności 

przekazania dyrektorowi informacji zwrotnej dotyczącej zdrowia dziecka. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


